
Moj kontrolni seznam pred oddajo v tehnični pregled 

 
 

1. Naslovna stran je pripravljena po tehničnih navodilih. 
Vsebuje vse predpisane in pravilne informacije, ime avtorja je napisno z malimi, priimek 
pa z velikimi črkami. Velikost pisave naslova je 18 pt, navedbe ustanove in avtorja 14 pt, 
ostalo pa 12 pt. 

□ 

  

2. Ključna dokumentacijska informacija je oblikovana po tehničnih navodilih. 
Tabela nima vidnih črt. Če je le mogoče, se nahaja na isti strani kot oba izvlečka. 
Informacije o obsegu ustrezajo zadnji verziji dokumenta. 

□ 
1  

3. Kazala so ustrezno oblikovana. 
Kazala so delujoča in osvežena glede na zadnjo različico dokumenta.  

□ 
  

4. Sprotni naslov in glava dokumenta sta oblikovana po tehničnih navodilih. 
Velikost pisave je 11 pt, pod sprotnim naslovom je črta, številka strani je v desnem 
zgornjem kotu.  

□ 
  

5. V osrednjem delu besedila so nastavljen pravilni robovi in medvrstična 
razdalja. 
Levi rob je 3 cm, medvrstična razdalja je 1,2, razmik med odstavki je 6 pt. 

□ 
  

6. Naslovi poglavij so oblikovani po tehničnih navodilih.  
Preverite način zapisa naslova (krepko, male/velike črke). Pisava je enaka kot v osrednjem 
delu besedila, na koncu številčenja ni pike. Med naslovom in besedilom ni prazne vrstice, 

uporabite lahko funkcijo »Dodaj presledek za odstavkom«.  

□ 

  

7. Slike in tabele ter pripadajoči napisi oziroma naslovi so sredinsko 
poravnani in oblikovani po tehničnih navodilih. 
Enaka pisava, kot v osrednjem besedilu, naslovi v velikosti 11 pt. Naslovi tabel se nahajajo 
nad tabelo, naslovi slik pa pod sliko. Slike in tabele ne segajo prek robov besedila.   

□ 

  

8. Vsi viri, citirani v besedilu, so vključeni v poglavje Viri. Oblikovani so po 
standardu APA 7. 
Pri citiranju v besedilu je uporabljena enaka oblika navedbe kot v seznamu literature. Ko 
imamo več kot dva avtorja, zapišemo le prvega in dodamo kratico idr.  

□ 

  

9. Vsi viri, navedeni v seznamu literature, so citirani v besedilu. Oblikovani so 
po standardu APA 7. 
Viri v seznamu literature so poravnani levo, uporabljen je viseči zamik. Po potrebi je 
poglavje lahko razdeljeno na podpoglavji Navedeni viri in Drugi uporabljeni viri. 

□ 

 

10. Imam izpolnjeno in podpisano Soglasje mentorja za oddajo v tehnični 
pregled in študentski informacijski sistem. 
Soglasje je v e-učilnici Magisteriji BINK. V knjižnico ga pošljem hkrati z dokumentom za 
tehnični pregled. 

□ 

 

 


